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Målgruppe 
Denne vejledning henvender sig til de personer der i den enkelte institution har det praktiske 
ansvar for at afstemme det lokale regnskab med det tilsvarende regnskab i SKS.  

Hvorfor er det vigtigt? 
De officielle regnskaber udskrives fra SKS. Det er derfor en opgave for den enkelte institution 
at sikre, at der er overensstemmelse mellem de lokale og de centrale regnskaber og disses 
bestanddele, jf. ”Bekendtgørelse om statens regnskabsvæsen” § 36 stk.2.  
 
Institutioner som bogfører efter Navision Stat kontoplanen kan i modsætning til tidligere 
afstemme ift. Navision Stat kontoplanen i det centrale regnskabssystem SKS. 

Seneste ændring 
Publiceret første gang: 5.august 2004 
Seneste ændring: 14. december 2004 
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Forretningsgang ifm. afstemningen.  

Rammer for opgaven 
 
Afstemningen af det lokale regnskab skal foretages, når regnskabsperioden er afsluttet og de 
officielle regnskaber er dannet i SKS. Se evt. Brugervejledning Regnskabsgodkendelse. 
 
Afstemningen skal som minimum ske på bogføringskredsniveau. Men principielt er det 
institutionens ansvar, at regnskabet er afstemt på delregnskabsniveauet, da det er dette niveau 
at den enkelte bogføring henføres til bevillingslovene. 
 

Før du går i gang 
 
Inden du går i gang skal du have udskrevet en saldorapport fra Navision Stat indeholdende 
månedens bevægelser samt saldoen år til dato på hele Navision Stat kontoplanen.  
 

Sådan gør du 
 
Beskrivelse af hvordan brugeren danner den korrekte afstemningsrapport 
 
Trin Handling 

1. Log på SKS. 
2. Vælg menupunktet FMS centralmiljø 
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3. NB. Det  første du skal sikre dig, når du skal anvende de officielle SKS afstemningsrapporter, 
er at du kommer til arbejde dig i den rigtige konsolideringskube. Dette gøres ved i 
menupunktet File at vælge Current Settings:  
 

 
Hvorefter du får dette skærmbillede: 
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 Afstemningsrapporterne anvender Structure: Regnskab og  Period: finansår 2004, hvorfor 
Current Settings skal se således ud inden der trykkes OK. 
 

 
 
 
Når du har gjort dette klik på 4.ikon fra venstre ”Reporting 
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4. Herved fremkommer dette skærmbillede 
Fold ’Remote’ ud. 
 

 
5. Vælg derefter ’Books’ 
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6. Herved fremkommer nedenstående skærmbillede 
 

 
 
Dobbeltklik på ”Officiel navision afstemningsrapport” hvis du ønsker at afstemme ift. 
Navisiom kontoplan eller ”officiel SKS afstemningsrapport” hvis du ønsker at afstemme efter 
Statens kontoplan. 

7. Tryk på ’Remote’ og nedenstående skærmbillede fremkommer. 
 

 
 
Vælg herefter den ønskede ’consolidation’. I dette eksempel har vi valgt ’Alle 
ministerområder, finansår 2004, Regnskab’. 
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8. Herved får du nedenstående skærmbillede. 
 

 
I dette eksempel ønsker vi at afstemme bogføringskreds 06501 efter Navision kontoplanen, 
som er en bogføringskreds tilhørende virksomheden Økonomistyrelsen. 
 
Tryk på fanebladet Navision afstemning virksomhed. 
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9. Herefter fremkommer dette skærmbillede. 
 

Dette eksempel viser virksomhed 10213231 Økonomistyrelsens regnskabstal for periode 06 
2004 samt saldoen ultimo periode 06 2004. 
 
Afstemningen skal foretages på bogføringskredsniveau evt. på delregnskabsniveau hvorfor 
virksomhedsrapporten alene er at betragte som en oversigt. 
 
I selve rapporten kan du bladre ned i rapporten ved at placere musen i selve rapporten og 
derefter klikke med venstre musemarkør, herefter kan du anvende page down og page up på 
din pc’er.  

10. Tryk på næste faneblad: dette viser den første bogføringskreds under virksomheden. 
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Ved at klikke i øverste højre hjørne bladres til den ønskede bogføringskreds: 
10. Udprintning af afstemningsrapport: 

 
Du stiller dig på en vilkårlig side i afstemningsrapporten og klikker på print-ikonet i 
menulinien. Herefter dannes en pdf fil der herefter kan udskrives. 
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11. Afstemning på delregnskabsniveau:  
 
Eksempel:  
Du ønsker at få afstemningsrapporten på bogføringskreds 06501 opdelt på 
delregnskabsniveau. 
 
Placér musemarkøren på den side der indeholder bogføringskredsen 06501 dobbeltklik med 
venstre musemarkør – herefter vises denne dialogboks. 
 

 
Tryk OK hvorefter du befinder dig i den aktive regnskabskube. 
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12. Højreklik med musen og vælg dimension. 
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13. Vælg show dimensions. 
Vælg ORGNAME 
 
Marker som nedenstående: 
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14. Og dobbeltklik – herefter folder rapporten sig ud på delregnskabsniveauet. 
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15. Ønsker du ikke bare at se sumniveauerne, placerer du musemarkøren på det ønskede 
sumniveau folder sig ud på til det næste sum niveau, hvilket du kan gentage endtil du når ned 
på selve kontoen. 
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15. Denne rapport kan ligeledes printes ud ved at klikke på print-ikonet hvorved følgende 
skærmbillede fremkommer. 
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16. Tryk OK og vent på at pdf- filen dannes. 
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Sådan laver du din egen afstemningsrapport og får den over i excel. 
1. Vi hopper nu til bage til trin 13 : Brugeren ønsker nu at lave sin egen afstemningsrapport, 

hvor alle navisionkontiene vises. 
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2. Vælg subset og højreklik, vælg så ”select all” i både det højre og det venstre vindue.  
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3. Tryk derefter på knappen med pilene der bytter om på værdierne i dimensions values og 
selected items. Tryk derefter op knappen OK. 
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4.  Nu vises den officielle afstemningsrapport på med den fulde navision kontoplan.  
 
NB. Der vises dog kun de konti som der er saldi på i enten bevægelse måned eller i saldo år til 
datokolonnen.   
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9 Nederst i rapporten ønsker vi nu at fjerne grupperingerne resultat , aktiver passiver. 
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10 Marker en navisionkonto som vist og højreklik.  
 

 



 
 
 

Økonomistyrelsen 2004  Side 23 af 41  

 Marker som vist tryk på pilen <-  tryk derefter ok. Hvorefter  disse grupperinger forsvinder fra 
rapporten. 
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12 Brugeren ønsker nu i rapporten altid at få oplyst hvad der er indeværende måned: 
Dette gøres på følgende vis 

 Og herefter  markere som vist i nedenstående skærmbillede. 
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13 Afslutningsvis ønsker vi at rapporten altid skal vise primobalancen i en søjle for sig. 
Dette gøres ved at marker tidsdimensionen og herefter højreklike og vælge subset   

 
og tilføje dimensionsværdien 200X PB og trykke OK 
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 Hvorefter rapporten vil se således ud. 
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 Nu ønsker brugeren rapporten overført til excel. 
Dette gøres ved at markere alle kolonnerne –(klik på kolonnerne mens shiftknappen holdes 
nede) 

 
 
 Åbn herfefter et Excelregneark (uvist af hvilke årsager skal excel være åbent inden du nu går 
videre). Højreklik og marker som vist  
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 Gå derefter over i regnearket og sæt ind (Ctrl+v)  
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14 
 

Afslutningsvis ønsker brugerne nu at gemme rapporten således, at det er denne rapport der 
anvendes til afstemning. Dette gøres ved at trykke på gem ikonet – markere at rapporten 
gemmes under local og endelig give den et sigende navn. Rapporten vil herefter efter hver 
konsolidering blive opdateret. 
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1. Vi ønsker nu at lave en afstemningsrapport som ser ud som nedenstående, hvor rapporten 
først sorterer på  orgname (nummerstruktur) og dernæst på navisionkontoplan. Rapporten er 
hensigtsmæssig når der i samme rapport ønskes afstemt på flere bogføringskredse eller der 
ønskes afstemt på delregnskabsniveau.  
 

 



 
 
 

Økonomistyrelsen 2004  Side 32 af 41  

2. Søjlen som vist markeres. Du placerer herefter musemarkøren i det markerede felt og holder 
venstre museknap nede (der skal nu vises en lille firkant under musemarkøren). Samtidig med 
at du holder venstremusemarkør nede flytter du markøren over i forspalten 
(navisionkontoplanen) og giver slip.  
 
 NB husk at du altid kan fortryde din sidste handling ved at gå i Edit og vælge Undo …., 
hvorefter der springes tilbage til udgangspunktet.     



 
 
 

Økonomistyrelsen 2004  Side 33 af 41  

 Nu ser rapporten således ud  
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 Marker nu som vist  og før musemarkøren med firkant hen i hovedspalten og giv slip. 
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 Rapporten ser herefter således ud. Marker som vist og gentag proceduren med at føre 
musemarkøren ned i forspalten og giv slip.  
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 Rapporten gemmes nu til senere brug. 
 

 
 

Bilag 1:  Supplerende oplysning til brug for afstemningen 
mellem Navision og SKS  
 
I kontobroen mellem Navision-kontoplanen og SKS-kontoplanen er der nogle tilfælde, hvor 
flere Navision-konti er knyttet til en og samme SKS-konto. 
 
Ved den månedlige eksport af regnskabstal fra Navision og sumrapportering til SKS samles 
saldiene på én enkelt SKS-konto, og i SKS knyttes der i øjeblikket kun én Navision-konto 
hertil. Sammenhængen mellem disse konti er vist i skemaet herunder. 
 
Institutionerne kan derfor komme ud for følgende situationer, som gør afstemningen mellem 
Navision og SKS vanskeligere: 

• Lokalt er der posteret på to eller flere Navision-konti, men i udskriften fra SKS med 
Navision-kontonumre er disse beløb samlet på én konto 

• Lokalt er der posteret på en Navision-konto (fx 6110), men i udskriften fra SKS med 
Navision-kontonumre står dette beløb på konto 3931 
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I disse tilfælde foretages afstemningen ved at sammentælle saldiene på de forskellige 
Navision-konti (kolonne 1 i skemaet) og afstemme det til den påførte Navision-konto på 
afstemningsrapporten fra SKS (kolonne 3 i skemaet herunder). 
 
Når alle Navision-brugerne i fremtiden anvender Biz-talk og afleverer til SKS i xml-formatet, 
så vil oplysningen om den anvendte Navision-konto i det lokale system blive bevaret i SKS, 
og derefter vil brugerne kunne afstemme kontine en til en. 
 
Økonomistyrelsen arbejder desuden på hurtigt at få ændret nogle af Navision-konti som 
tilknyttes i SKS, fordi systemet i øjeblikket vælger det laveste Navision-kontonummer, 
hvilket i nogle tilfælde er uhensigtsmæssigt (fx at posteringer på konto 6110 bliver vist som 
3931). Disse ændringer er nævnt i kolonne 3. 
 
Navision-konto benyttet af 
institutionen ved bogføring 
i det lokale system  

SKS-konto, som periode-
saldoen placeres på ved 
indlæsning i SKS 

Påført Navision-konto i 
SKS systemet  

   
7561 0150 7561 
7567   
   
7571 0160 7571 
7577   
   
3115 1437 3115 (ØS er i gang med at 
7511  få det ændret til 7511) 
   
3124 1447 3124 (ØS er i gang med at 
7521  få det ændret til 7521) 
   
3131 1481 3131 (ØS er i gang med at 
7532  få det ændret til 7532) 
 
 
 

  

Navision-konto benyttet af 
institutionen ved bogføring 
i det lokale system  

SKS-konto, som periode-
saldoen placeres på ved 
indlæsning i SKS 

Påført Navision-konto i 
SKS systemet  

   
3137 1482 3137 (ØS er i gang med at 
7537  få det ændret til 7537) 
   
3135 1487 3135 (ØS er i gang med at 
7531  få det ændret til 7534) 
7534   
7535   
   
9682 3191 9682 
9698   
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3612 4292 3612 
3632   
   
3613 4293 3613 
3633   
   
3931 7110 3931 (ØS er i gang med at 
3932  få det ændret til 6110) 
3933   
6110   
   
8010 9220 8010 (ØS er i gang med at 
8012  få det ændret til 8030) 
8030   
8040   
   
7810 9510 7810 
7875   
7881   
7882   
7883   
   
9710 9710 9710 
9771   
9772   
9773   
9775   
   
7879 9979 7879  
7907   
9776   
9778   
   
9125 9999 9125 (ØS er i gang med at 
9190  få det ændret til 9190) 
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Bilag 2. Særlige forhold vedr. afstemning på 
delregnskabsniveau. 
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 Ifm. afstemning på delregnskabsniveau, vil brugeren kunne opleve at der optræder saldi på 
navisionkto. 9160og SKSkto.  9940 (egenkapitaludligning SCR T/F)  som ikke optræder i det 
lokale system samt at egenkapitalen navisionkto. 9110 og SKS 0690 ikke stemmer på 
delregnskabsniveau - det vil/skal stemme på bogføringskredsniveau.  
 
Dette er ikke en afstemningsfejl, men skyldes systemtekniske forhold der knytter sig til det 
nuværende sumrapporteringsprogram og det forhold at delregnskabet ikke i Navision behøver 
at stemme debet/kredit men at det skulle stemme debet/kredit ift. det tilsvarende niveau i SCR 
–systemet (regnr.).  
 
For at sikre at debet/kredit stemte ift. til regnr. i SCR sætter/satte det nuværende 
sumrapporteringsprogram automatisk NSkto. 9160 og SKSkto. 9940 som modkonto til enhver 
postering modtaget fra det lokale regnskabsystem (da debet/kredit altid stemmer på 
bogføringskredsniveau vil saldoen på bogføringkredsen følgelig altid være 0). 
 
Som følge af at NSkto. 9160 og SKSkto. 9940 årsafsluttes til egenkapitalen hhv. NSkto. 9110 
og SKSkto. 0690 er åbningsbalancen i SKS (som er overført fra SCR) ikke identisk med den 
tilsvarende saldo i det lokale system. Dette forhold vil ligeledes gøre sig gældende ved 
årsafslutningen for 2004, da der igen optræder saldi på hhv. NSkto. 9160 og SKSkto. 9940 
(som ikke findes i det lokale system) og som vil årsafsluttes til egenkapitalen hhv. NSkto. 
9110 og SKSkto. 0690. 
 
Konklusionen er derfor at egenkapitalen kun kan afstemmes på bogføringskredsniveauet (og 
således ikke delregnskabsniveauet). 
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