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Logon til SKS og GDUP
Overblik

Introduktion

Denne vejledning beskriver, hvordan du logger pa Statens KoncernSystem (SKS) og @kono-
mistyrelsens DataUdvekslingsPunkt (3DUP). Vi beskriver ogsa de funktioner, der er adgang
til med rollerne "Rapport bruger”, ”Bevillingsfordeling” og ”Vedligehold lokale stamdata” i
SKS og med rollen "@DUP” i @DUP.

Du kan i portalens venstre menu finde funktionen, der giver adgang til Rapportering. | vejled-
ningen "Quickguide til regnskabsgodkendelse” er beskrevet, hvordan du logger pa.
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Malgruppe

Denne vejledning henvender sig til alle brugere af SKS og @DUP.

Seneste a&ndring

Publiceret farste gang: 30. januar 2004
Seneste &ndring: 29. juni 2009

@konomistyrelsen



Logon til SKS og @DUP

Rammer for opgaven

Du far adgang til SKS-portalen via en web-browser. Fra portalen far du ogsa adgang til
@DUP. Portalens web-adresse er oes.oes.dk.

Afhaengig af hvilken rolle du er tildelt, vil du fa adgang til forskellige funktioner i portalen. |
det fglgende tager vi udgangspunkt i en bruger oprettet med rollerne:

”Rapport bruger”
”Bevillingsfordeling”
”Vedligehold lokale stamdata”
"@DUP” med en partneraftale

Sadan logger du pa SKS og @DUP

Trin Handling

1. | Abn din browser og gé ind pa adressen https://sks.oes.dk/sks/.
Du far nu vist dette skeermbillede:

A SKS - Statens KoncernSystem - Microsoft Internet Explorer provided by Finansministeriet ‘Z”Elrs__(l
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Adresse ﬁ:l https: /fskskt.oes, dkjsks{Login, aspxiReturnUrl==%2fsks % 2FDef ault . aspx . Gd Hyperlinks >

@xonomisTyrELSEN SKS - Statens KoncernSystem

Login

| CEC-Helpdesk
besvarer
Password: | | tekniske spargsmail
(f.eks, vedr. servere mv.)

tif. 36 14 61 96

= .
eller pa e-mail

Brugernavn |

Abningstid:
alle hverdage fra
kl. &-18

@S RAdgivning og Suppart
besvarer

spargsmil pé

tif. 33 92 90 33

eller p§ =-mail

Abningstid:
Alle hverdage fra
kl. 10-15

&] udfart 2y & wehsteder, du har tilid bl
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Trin Handling

2. | Skriv dit brugernavn og password og klik pa knappen *Login’.
Du er nu logget pa SKS med de rettigheder, din(e) rolle(r) giver.

Som udgangspunkt abner systemet altid med menuen for ”"SKS 2007”.
Brugeren i dette eksempel har rollen "Vedligehold lokale stamdata”. Denne rolle giver ad-
gang til fglgende i SKS:

<3 SKS - Statens KoncernSystem - Microsoft Internet Explorer, provided by Finansministeriat
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Adresse E:l https: ffskskt oes, difskefDefault, aspx b et

Velkommen imk08t Hj®lp Logud

Hyperlinks **

@xonomisTvrReLsen SKS - Statens KoncernSystem

* SKS 2007
™ Password
® Bestilling af Brugerkoder
= Drift Status & Yejledninge
= Rapportering

SKS 2007

CEC-Helpdesk

besvarer

tekniske spargsmal

if.eks, vedr. servere mv.) w
tif. 36 14 61 96

eller p§ =-mail

Vedligehold Korselskalender Vis Korselskalender

Abningstid:

Vedligehold Decentrale Stamdata Oversigt Over Manglende Mapninger Alle hverdage fra
kl. 8-18

: @5 R&dgivning 0g Support
Feijl- og Statuslog besvarer

spargsmal péd

tif. 33 92 20 33

eller p& =-mail

Frisegning pa Regnskabsposter

=t Default perinde | SKS rapportering szndres - 20, spril 2009 Abningstid:

1t Default periode | SKS rapportering sndres - 20, april 2002 alle hverdage fra

2 Mejledning wedr. profiler er opdateret - 31. rmarts 2009 kl, 10-15

it Mejledning vedr, profiler er opdateret - 31, marks 2009 ha
@ é &) ‘Websteder, du har il kil
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Trin

Handling

Du kan nu klikke pa den funktion, du gnsker at arbejde med.

Hvis du veelger...

Sa...

@DUP (Bruger) i venstre me-
nu

far du adgang til @DUP i den partneraftale,
du har adgang til.

Password i venstre menu

far du adgang til at skifte til et nyt password,
som du selv veelger. Laes mere om skift af
password i naste afsnit.

Bestilling af Password i ven-
stre menu

far du adgang til @S’s hjemmeside vedr.
Brugeradministration hvor du kan bestille
nyt password.

Drift Status & Vejledning i
venstre menu

far du adgang til de SKS- og @DUP-
Vejledninger der ligger pa @S’s hjemmeside
samt til Drift Status indeholdende de sidste
nye meddelelser vedr. drift af SKS.

Rapportering i venstre menu

vil du igen blive afkraevet din ’Brugerkode’
samt *Adgangskode’, inden du far adgang til
officielle og dynamiske rapporter.

Fejl- og Statuslog

far du adgang til at sgge pa fejl- og statuslog
inden for den nummerstruktur, du har ad-
gang til.

Frisggning pa Regnskabspo-
ster

far du adgang til at sgge pa alle regnskabspo-
ster, der er afleveret til SKS inden for den
nummerstruktur, du har adgang til.

Oversigt Over Manglende
Mapninger

Far du adgang til et skeermbillede der viser
de underkonti, som ikke er tilknyttet et del-
regnskab.

Vedligehold Kgrselskalender

far du adgang til at vedligeholde karselska-
lenderen inden for den nummerstruktur, du
har adgang til.

Vedligehold Decentrale Stam-
data

far du adgang til at vedligeholde lokale
adresseoplysninger samt oplysninger om,
hvem der er kontaktperson for institutionen.
Du har kun adgang til at vedligeholde oplys-
ninger indenfor den nummerstruktur, du har
adgang til..

Du kan herudover vedligeholde datastrem-
abonnementer samt fa vist Regnskabsperio-
der og Aktiviteter.

Vis Kgrselskalender

far du adgang til at se karselskalenderen in-
den for den nummerstruktur, du har adgang
til.

@konomistyrelsen
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Sadan skifter du password

Farste gang du logger pa portalen, bliver du bedt om at skifte password.

Du kan ogsa siden hen skifte password ved at veelge funktionen ”Skift password” i portalens
venstre menu.

Trin Handling
1. |Log pa SKS og veelg funktionen ”Password” i portalens venstre menu Du far nu vist dette
skeermbillede:

< SKS - Statens KoncernSystem - Microsoft Internet Explorer provided by Finansministeriet
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Adresse éjhttps:,I',I'Skskt.UES‘dKI'SkS,I'DEde“.dSDX b Ga

Velkommen imk08t Hjelp Logud

Hyperlinks >

@xonomisTyrELSEN SKS - Statens KoncernSystem

M SK5 Z007
* Password

m Bestilling af Brugerkoder
= Drift Status & ¥ejledninge
= Rapportering

Password
CEC-Helpdesk

besvarer

tekniske spargsmail

(f.eks, vedr. servere mv.) —
tif. 36 14 61 96

eller p& =-mail

ift password

Abningstid:
alle hverdage fra
kl. &-18

@S RAdgivning og Suppart
besvarer

spargsmil pé

tif. 33 92 90 33

eller p§ =-mail

1t Default periode | SKS rapportering sndres - 20, april 2002 Abningstid:

=t Default perinde | SKS rapportering szndres - 20, spril 2009 alle hverdage fra

it Mejledning vedr, profiler er opdateret - 31, marks 2009 kl. 10-15

2 Mejledning wedr. profiler er opdateret - 31. rmarts 2009 ~
ﬁj 2| @ websteder, du har tillid tl
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Trin

Handling

Velg Skift password og du far nu vist dette billede
<} Skift password - Microsoft Internet Explorer provided by Finansministeriet |Z||E|rz|

Brugernawm: |imkDE=t

Myt password: |

|
Eksisterende password: | |
|
|

Gentag nyt password: |

[ Skift passwaord ]

&] UdFart ) @ websteder, du har tilid ti

Indtast dit eksisterende password og derefter det nye password to gange.
Klik pa *Opdatér’.

Nu lukker browseren ned og det nye password bliver sendt ud til de relevante systemer. Her-
efter kan du dbne din browser igen og logge pa med det nye password.
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