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Introduktion

Denne vejledning besktiver processen omkring oprettelse/andring/sletning af
brugere i Navision Stat 5.x. Selve processen foregar som en webbaseret
bestillingsblanket, der via e-mail sendes til @konomistyrelsens Radgivning og
Support, som derefter varetager selve oprettelsen, andringen eller sletningen.
Denne vejledning indeholder ikke oplysninger omkring profil og rolle
sammensatninger, deres betydning eller informationer vedrerende den generelle
brugeradministration i Navision Stat. ¥Dnskes narmere information om disse
emner henvises til bilag #1, eller brugeradministrationsvejledningen pa
http://oes.dk/sw56575.asp.

Malgruppe

Vejledningen henvender sig til de kontaktansvarlige, der er udpeget som ansvarlige
for brugeradministration. Der er kun disse personer, der har adgang til
blanketlosningen beskrevet i denne vejledning.

De medarbejdere, som er bemyndiget til at bestille brugeraendringer via
webblanketten skal have et logon og password til denne. Dette bestilles pa email
til oesrs@oes.dk. Angiv venligst i emnefeltet: KA til NS. Oplysningerne bor
indeholde titel, fulde navn, mailadresse og gerne direkte telefonnummer til
personerne.

Sadan ger du
Du dbner en browser og gar ind pa siden:

http://oessks.inforce.dk/sw630.asp

Her bliver du bedt om at indtaste det login og kodeord, du har modtaget som
kontaktansvarlig. Herefter abnes blankettens side 1.
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Blanketten side 1:
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Indtast oplysninger om brugeren. Yed andring af brugerrettigheder, skriv den gnskede andring i
bemarkningsfeltet.

Brugerens navn:

Brugerens initialer:

Brugerens mail:

Brugerens tif, nr.:

Institution:

Regnskah:
Bemarkning: |Z|

Indtast oplysninger om bestiller.

Bestillerens navn: [ |

Bestillerens telefonnr, | |

@5C team (Team nr.) | |

VYalg oprettelse, @&ndring eller nedlaggelse af bruger.

Valg her... ¥

Side 1af 8

Brugeren Navn, Initialer, Mail og TIf. nr.

De forste 4 felter udfyldes med oplysninger om den bruger, hvorom
brugerrettichederne omhandler. Der er vigtigt at alle felter udfyldes korrekt, da
Radgivning og Support kun har disse informationer til at identificere brugeren.
Desuden kontaktes brugeren direkte pa den angivne mail adresse, nar vedkomne
er blevet oprettet, andret eller slettet.

Institution

Her angives navnet pa den institution, hvor brugeren der skal oprettes, andres
eller slettes tilhorer.
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ISkal brugeren have forskellige rettigheder i regnskaber pa tvers af
forskellige institutioner skal der udfyldes en blanket pr. institution.

Regnskab

Hyvis der ligger flere regnskaber i samme database, og blanketten kun skal galde
for specifikke regnskaber, angives her hvilke. Hvis feltet er blankt gzelder
blanketten for alle regnskaberne i databasen.

ISkal brugeren have forskellige rettighedsandringer i forskellige
regnskaber skal der udfyldes en blanket pr. regnskab.

Bemarkning

Her angives evt. bemearkninger til oprettelsen/sletningen. Er der tale om en
andring af rettigheder, SKAL @ndringerne angives her. Der skal fx angives hvilke
profiler/roller der skal fjernes og hvilke der skal tildeles. Dette skrives i fri tekst,
med henvisning til de korrekte profiler og/eller roller, navne.

fx:
”Brugeren skal ikke lengere have rollen NS_OPS_ANLAEG”.

Bestillerens Navn, E-mail, TIf. nr. og Team nr.
Her angives bestillerens navn, e-mail adresse, telefonnummer og nummeret pa det
ISC, for hvilket vedkomne er kontaktperson.

INar blanketten afsluttes og afsendes, hentes endvidere afsenderens
mailadresse, som det antages ogsa er bestillerens.
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Side 6 af 14
Valg Oprettelse, Lndring eller Sletning

Nir alle oplysninger om brugeren, databasen og bestilleren er indtastet korrekt,
valges om blanketten omhandler en:

e Oprettelse — dvs. at en helt ny bruger gives adgang til Navision Stat.

e Endring — dvs. tilfejelser eller fjernelse af rettigheder for en eksisterende
bruger i Navision Stat.

e Sletning — dvs. at en eksisterende bruger slettes helt fra Navision Stat, sa
vedkomne ikke leengere kan tilga systemet.

Ved @ndringer skal der skrives i bemarkningsfeltet, hvad @ndringen omhandler.

Tryk herefter .

IEr der tale om en @ndring eller sletning, dirigeres der nu direkte til blankettens
side 8.
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Blanketten side 2:
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Brugerprofilerne dakker over en eller flere roller, og de mest almindelige arbejdes funktioner.

Standard OES_ Profiler:

[ oES_BASIS Standardmedarbejder

[] 0ES_OEKONOMI @konomimedarbejder

[ OES_RBOGHOLDER Boghaolderimedarbeider

[ OES_KASSERER Kassemedarbejder

[ ©ES_MED&RE_FED Medarbejderdata.redigering
[ OES_MEDARR_SE Medarbejderdata.lzsning

[ OES_SLS_OPDATER Lasning og opdat, af landata

Tillaegsroller

[@RE]
O Nej

< Forrige ][ Print ][ Maste >

Side Zaf &

Standard OES_Profiler:

Her afkrydses den eller de profiler som den nye bruger skal oprettes med. Som
hovedregel er det kun nedvendigt med én profil, da de forskellige profiler
indeholder mange af de samme roller. Der kan dog valges flere. For en
beskrivelse af de enkelte profiler se bilag #1.

Tillwgsroller

Onsker man at brugeren, ud over den valgte profil, skal have yderligere rettigheder
1 form af seperate roller, vaelges ”Ja”. Ellers valges ”Nej”.

Tryk herefter .

!Har man valgt ”Ja” til tillegsroller dirigeres til blankettens side 3, ellers dirigeres
til blankettens side 4.
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Blanketten side 3

Standard NS_roller:

[ ME5_0OPS_AMLAEG Opsatning af Anlag

[ M5_0PS_BRUGERADM Cpsatning af Brugeradministr,
[0 M5_CPS_CRM Cpsatning af CRM

[ ME_OPS_FIM Opsatning af Finans (hasis)

[ M5_COPS_INTEGRATION Opsatning af Gen, Integration
[ ME_OPS_KCOER Opsatning af Kegb (EHandel)

[ M5_0PS_LAG Opsatning af Lager

[ ME_OPS_LOGISTIE Opsatning af Logistik (ADCS)

[0 M5_0PS_MPS Opsaetning af MPS (Prod./Kap.)

[ ME_0OPS_PERSOMALE Opsatning af Persanale

[ M5_0OPS_PROKURS Opsatning af Prokura

[ ME_OPS_RES Opsztning af Ressourcer

[ M5_0PS5_S5&G Cpsaetning af Sager

[ ME_OPS_SALG Opsatning af Salg

[ M5_0OPS_SERVICE Opsatning af Service

[ ME_BACKUP Sikkerhedskaopiering

£

@OKONOMISTYRELSEN

[ ms_BaMK Redigering af banktabeller

[ M5_BaSIS Leseadgang (basis)

[ Ms_paTCH Afvikling af batchkarsler

[ M5_BETALIMG Redigering af PM-tabeller

O Ms_BOGHOLDER Boghalderifunktion

[ MS_CRM Redigering af CRM-data

[ M5_KASSERER Kassererfunktion

[ MS_MEDARE_RED Redigering af medarbejder data
[ M5_MED&RE_SE Lasning af Medarbejderdata

[ M5_0EKOMNOMI @kanarmifunktion (hasis)

[ M5S_PERSOMDATS_SE Leseadgang til persondata
[ MS_REVISIOMN Rigsrev. (beskyttet adgana)

[ M5_5L5_0PDaT Cpdatering af l@éndata fra 5LS

[ MS_SLS_SE Lasning af l@ndata fra 5LS

[ M5S_TEENIK Indlzsning af objektrettelser

[] SUPER (DATA) Superbruger pd data

< Forrige ][ Print ][ Maste »

Side 3 af 8

Standard NS_Roller

Her afkrydses den eller de roller, som brugeren skal oprettes med i tilleg til
den/de valgte profil(er). For en beskrivelse af de enkelte roller se bilag #1.

Tryk herefter [ Na@ste > ],
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Side 9 af 14
Blanketten side 4
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VYaelg Mavision variant.

Valg her.., ¥

< Forrige ][ F‘rint][ Maoste =

Side 4af 8

Velg Navision variant

Her vealges hvilken Navision Stat variant databasen og dermed regnskabet horer
under. Dette valg skal foretages for at kunne blive dirigeret hen til
variantspecifikke roller.

!Er der tvivl om hvilken variant databasen hgrer under, kontakt
Okonomistyrelsens Ridgivning og Support.

Tryk herefter [ Naste > ],

!Har man valgt ’Standard” til Navision variant dirigeres til blankettens side 8.
Har man valgt "MV1” til Navision variant dirigeres til blankettens side 5.
Har man valgt "MV1” til Navision variant dirigeres til blankettens side 6.
Har man valgt "MV1” til Navision variant dirigeres til blankettens side 7.
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Blanketten side 5
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[ My1_FAG Myl FAG

O Mw1_MTID ML mTid

[ Mw1_RSXML My1 RSXML

[ Mv1_SABA MW SABS

[ Mw1_SIM M1 SIM

[ My1_TREVEL-X M1 Travel-X
O Mv1_WALDEMAR M1 Valdemar

] mMwi_WEBREISRE My1 Weh Rejseafregning

[ < Farrige |[Print][ Naste =

Side 5af 8

MVT variant roller

Her afkrydses de vatiant 1 specifikke roller, brugeren skal have i tillzeg til den/de
valgte profil(er), og den/de valgte standard rolle(r).

Tryk herefter [ Ma@ste > ],

Der dirigeres nu til blankettens side 8.
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Blanketten side 6
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[ m2_MOMITOR Monitar
O Mz _pMTID M_Tid

[ M2 _TRAVEL-X Travel X og InfoFlow

[ < Forrige ][ F‘rint][ Maste =
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MUV2 variant roller

Her afkrydses de vatiant 2 specifikke roller, brugeren skal have i tillzeg til den/de

valgte profil(er), og den/de valgte standard rolle(r).

Tryk herefter .

Der dirigeres nu til blankettens side 8.
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Blanketten side 7
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O Mw3_EIEMDOM Ejendomsmagler opkravninger
[ Mw3_MTID M-Tid

[ Mv3_REISE Rejseafregning INC

[ Mw3_TAS TAS

[ Mv3_TRAVEL-¥X Travel ¥ og Infoflow

[ < Forrige ][ F‘rint][ Maste =

Side 7 af 8

MV3 variant roller

Her afkrydses de vatiant 3 specifikke roller, brugeren skal have i tilleg til den/de

valgte profil(er), og den/de valgte standard rolle(r).

Tryk herefter [ Naste > ],

Der dirigeres nu til blankettens side 8.
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Side 13 af 14
Blanketten side 8
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Blanketten skal indsendes til @konomistyrelsens Radgivning og Support

[ < Forrige ][ Print][ send! |

Side § af §

Afslutning

Er alle oplysninger indtastet korrekt, trykkes . Herefter vil blanketten
automatisk blive vedhaftet som en .pdf fil i en mail, og sendes til
Okonomistyrelsens Radgivning og Support.

Ved eventuelle sporgsmal omkring blankettens indhold, vil bestilleren blive
kontaktet af medarbejdere fra @konomistyrelsen.

Nir bestillingen er udfert, vil brugeren, angivet i blanketten, blive kontaktet,
omkring oprettelsen eller 2ndringen.
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Side 14 af 14
Bilag #1
Beskrivelse af Navision Stat standard profil og roller.

H:\Proces
vedrgrende rettighed
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